ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ВЫБОРГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ

от 18 января 2018 года








№ 14/45
	О внесении изменений в решение территориальной избирательной комиссии Выборгского муниципального района от 30 июля 2018 года № 4/17


	


На основании постановления Избирательной комиссии Ленинградской области от 26 декабря 2018 года № 36/267 «О примерной номенклатуре дел территориальной избирательной комиссии (избирательной комиссии муниципального образования) Ленинградской области на 2019 год», территориальная избирательная комиссия Выборгского муниципального района решила:
1. Внести в Номенклатуру дел территориальной избирательной комиссии Выборгского муниципального района на период 2018-2023 годы (далее – Номенклатура дел) следующие изменения:
1.1. Фразу «…..примерная номенклатура дел территориальной избирательной комиссии Ленинградской области, утвержденная постановлением Избирательной комиссии Ленинградской области от 12.12.2017 года № 3/17     » заменить на фразу «…..примерная номенклатура дел территориальной избирательной комиссии Ленинградской области, утвержденная постановлением Избирательной комиссии Ленинградской области от 26.12.2018 года №36/267    »
1.2. Строки с 01-11 по 01-21 главы 01. Организационно-распорядительная документация Номенклатуры дел изложить в новой редакции согласно приложению 1 к настоящему решению (прилагается).
1.3. Главу 07. Документация по проведению выборов в органы местного самоуправления Ленинградской области Номенклатуры дел изложить в новой редакции согласно приложению 2 к настоящему решению (прилагается). 
2. Направить настоящее решение на согласование Экспертной комиссии по определению исторической, научной и практической ценности документов при территориальной избирательной комиссии Выборгского муниципального района на период 2018-2023 годы и на согласование Экспертной комиссии администрации муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области.

3. Контроль исполнения настоящего решения возложить на О.В. Сукончик, секретаря территориальной избирательной комиссии Выборгского муниципального района.
4. Разместить (обнародовать) настоящее решение на сайте территориальной избирательной комиссии Выборгского муниципального района - http://vtik.vbglenobl.ru/..
Председатель
территориальной избирательной комиссии

Выборгского муниципального района




А.Г. Лысов
МП
Секретарь
территориальной избирательной комиссии

Выборгского муниципального района




О.В. Сукончик 
-1-

Приложение 1
	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Кол-во 

дел (томов,

частей)
	Срок хранения дела 
(тома, части),

№ статьи по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	01. Организационно-распорядительная документация

	01-11
	Протоколы заседаний УИК, решения УИК и документы к ним, кроме решений по жалобам (заявлениям), поступившим в день голосования до окончания подсчета голосов
	
	5 л. ЭПК, 
ст.258 г.ПТД
	Передаются в ТИК (ИКМО) по истечении каждого кален-дарного года. После проведе-ния полистной экспертизы (ЭК) некоторые доку-менты могут быть переданы на постоянное хранение

	01-12
	Переписка с Избирательной комисси-ей Ленинградской области, с органами государственной власти Ленинград-ской области, с органами местного самоуправления, с УИК, организация-ми средств массовой информации, отделениями ПАО «Сберегательный банк Российской Федерации», иными учреждениями и организациями по вопросам проведения выборов
	
	5 л. ЭПК

ст.32,34,35 ПТД  
	После подвер-гаются экспер-тизе ценности и отбору в состав Архивного фонда или уничтожению

	01-13
	Переписка с правоохранительными и судебными органами по вопросам соблюдения законодательства о выборах
	
	5 л. ЭПК

ст. 32 ПТД  
	После подвер-гаются экспер-тизе ценности и отбору в состав Архивного фонда или уничтожению

	01-14
	Переписка с кандидатами в депутаты, депутатами, с политическими партиями, региональными отделениями политических партий и иными общественными объединениями по вопросам проведения выборов
	
	5 л. ЭПК

ст. 35 ПТД  
	Передаются в ТИК по истечении сроков полномочий УИК
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	01-15
	 Обращения граждан (предложения, заявления, жалобы) о нарушениях избирательного законодательства (кроме жалоб, по которым принято постановление (решение) комиссии)


	
	5 л. ЭПК
ст.183 в
	В случае неоднократного обращения – 5 л. после последнего рассмотрения.

Жалобы, по которым принималось решение ТИК, УИК приобщаются

к решению комиссии

	01-16
	Документы по реализации Комплекса мер по повышению профессиональной подготовки организаторов выборов и референдумов и правовому обучению избирателей (программы, планы, отчеты) 


	
	Постоянно

ст. 265 ПТД 
	

	01-17
	Договор с администрацией муниципального образования о совместном использовании имущества КСА территориальной избирательной комиссии и других ресурсов ГАС «Выборы», переписка по вопросам ГАС «Выборы»


	
	5 л. ЭПК

ст. 215 ПТД
	После истечения срока действия договора

	01-18
	Документы контрольно-ревизионной службы (планы, отчеты, протоколы, акты, справки, докладные записки, переписка) при территориальной избирательной комиссии Выборгского муниципального района
	
	Постоянно

ст. 402 ПТД
	При условии, что создание указанной службы предусмотрено законом

При условии проведения проверки (ревизии)
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Приложение 2

	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Кол-во 

дел (томов,

частей)
	Срок хранения дела 
(тома, части),

№ статьи по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5


	07. Документация по проведению выборов  

в органы местного самоуправления Ленинградской области

	07-01
	Списки членов ТИК (ИКМО) с правом совещательного голоса, наблюдате-лей, в том числе иностранных, представителей средств массовой информации, присутствовавших при установлении итогов голосования 
и составлении протоколов
	
	Постоянно

ст. 5а ПТД


	В случае возло-жения полномо-чий ИКМО на ТИК по решению ИКЛО 

	07-02
	Документы, представляемые при назначении и при прекращении полномочий члена ТИК (ИКМО) с правом совещательного голоса:

- уведомление кандидата о назначении члена ТИК (ИКМО) с правом совещательного голоса;

- уведомление доверенного лица кандидата о назначении члена ТИК (ИКМО) с правом совещательного голоса, назначенного в комиссию 
по поручению кандидата;

- заявление гражданина о его согласии быть членом ТИК (ИКМО) с правом совещательного голоса;

- копия паспорта члена избирательной комиссии с правом совещательного голоса или иного документа, удостоверяющего его личность и содержащего сведения о гражданстве 
и месте жительства;

- уведомление кандидата о прекращении полномочий члена ТИК (ИКМО) с правом совещательного голоса;

- уведомление доверенного лица кандидата о прекращении полномочий члена ТИК (ИКМО) с правом совещательного голоса, назначенного в комиссию по поручению кандидата 
	
	5 лет, ЭПК
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	07-03
	Списки членов УИК с правом совещательного голоса, наблюдате-лей, в том числе иностранных, представителей средств массовой информации, присутствовавших при установлении итогов голосования 
и составлении протоколов
	
	Постоянно

ст. 5а ПТД


	

	07-04
	Документы, представляемые при назначении и при прекращении полномочий члена УИК с правом совещательного голоса:

- уведомление кандидата о назначении члена УИК с правом совещательного голоса;

- уведомление доверенного лица кандидата о назначении члена УИК с правом совещательного голоса, назначенного в УИК по поручению кандидата;

- заявление гражданина о его согласии быть членом УИК с правом совещательного голоса;

- копия паспорта члена избирательной комиссии с правом совещательного голоса или иного документа, удостоверяющего его личность и содержащего сведения о гражданстве и месте жительства;

- уведомление кандидата о прекращении полномочий члена УИК с правом совещательного голоса;

- уведомление доверенного лица кандидата о прекращении полномочий члена УИК с правом совещательного голоса, назначенного в УИК по поручению кандидата
	
	5 лет, ЭПК
	

	07-05
	Документы, представляемые для назначения доверенных лиц кандидата:

- письменное заявление кандидата 
о назначении доверенных лиц;

- заявления граждан о согласии быть доверенными лицами кандидата;

- копии паспортов граждан, назначаемых доверенными лицами
	
	Постоянно


	Указанные документы явля-ются приложе-нием к решению комиссии о регистрации доверенных лиц кандидата
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	07-06
	Документы по выдвижению и регистрации кандидатов, выдви-нутых политическими партиями (региональными отделениями политических партий) в соответствии со ст. 20, 22 областного закона «О муниципальных выборах в Ленинградской области»
	
	Постоянно


	На каждого кандидата заводится и формируется отдельное дело. 
Итоговый про-токол проверки подписных лис-тов прилагается к решению ТИК (ИКМО) о регистрации 
(об отказе) кандидата 

	07-07
	Документы по самовыдвижению и регистрации кандидатов в соответствии со ст. 20, 22 областного закона «О муниципальных выборах в Ленинградской области»
	
	Постоянно


	На каждого кандидата заводится и формируется отдельное дело. 
Итоговый про-токол проверки подписных лис-тов прилагается к решению ТИК (ИКМО) о регистрации 
(об отказе) кандидата

	07-08
	Документы о результатах проверок государственными и иными органами сведений, предоставляемых канди-датами (о судимости, гражданстве, образовании)
	
	Не менее 6 л. 
со дня официаль-ного опублико-вания результатов выборов, ЭПК

	

	07-09
	Первые экземпляры протоколов ТИК (ИКМО) об итогах голосования по выборам депутатов советов депутатов, сводная таблица к протоколу и приобщенные к ним особые мнения членов ТИК (ИКМО), а также поступившие в ТИК (ИКМО) жалобы (заявления) на нарушения  закона и принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения
	
	Постоянно 
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	07-10
	Вторые экземпляры протоколов ТИК  (ИКМО) об итогах голосования по выборам депутатов советов депутатов, сводная таблица к протоколу и приобщенные к ним копии особых мнений членов ТИК (ИКМО), а также копии, поступивших в комиссию жалоб (заявлений) на нарушение закона и принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения

	
	Не менее 6 лет 
со дня официального опубликования результатов выборов


	

	07-11
	Первые экземпляры протоколов УИК об итогах голосования по выборам депутатов советов депутатов муниципального образования и  приобщенные к ним особые мнения членов УИК с правом решающего голоса, поступивших в избирательную комиссию в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, жалоб (заявлений) на нарушения закона, а также приня-       
тых по указанным жалобам (заявлениям) решений УИК и составленных комиссией актов и реестров

	
	Постоянно, 
ЭПК


	

	07-12
	Вторые экземпляры протоколов УИК об итогах голосования по выборам депутатов советов депутатов муниципального образования и приобщенные к ним заверенные копии особых мнений членов УИК с правом решающего голоса, поступивших в избирательную комиссию в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, копий жалоб (заявлений) на нарушения закона, а также принятых по указанным жалобам (заявлениям) решений участковой избирательной комиссии 
и составленных комиссией актов и реестров

	
	Не менее 6 лет 
со дня официального опубликования результатов выборов
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	07-13
	Копия сводного финансового отчета ТИК (ИКМО) о фактических расходах денежных средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов представительных органов муниципальных образований, финансовые отчеты УИК
	
	Не менее 6 л.

 со дня официального опубликования результатов выборов, ЭК


	

	07-14
	Первичные финансовые документы к сводному финансовому отчету ТИК (ИКМО), отчеты УИК и финансовые документы к отчетам УИК
	
	5 л.

351 ПТД


	При условии завершения проверки (ревизии). 
В случае возни-кновения споров, разногласий, следственных и судебных дел сохраняются до вынесения окончательного решения

	07-15
	Сведения о размере и других условиях оплаты работ или услуг организаций, индивидуальных предпринимателей по изготовлению печатных агитационных материалов кандидатов, уведомления о готовности выполнить работу, предоставить услуги
	
	Не менее 1 г.

 со дня официального опубликования решения о назначении следующих выборов
	

	07-16
	Агитационные материалы (печатные, аудио-визуальные, фотоматериалы), представленные кандидатами в ТИК (ИКМО) до распространения 
	
	Постоянно 


	

	07-17
	Сведения о месте нахождения организации (об адресе места жительства лица), изготовившей(его) и заказавшей(его) предвыборные агитационные материалы, и копия документа об оплате изготовления данного предвыборного агитацион-ного материала из соответствующего избирательного фонда с отметкой ПАО Сбербанк России  
	
	Не менее 6 л.

со дня официального опубликования результатов выборов, ЭК
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	07-18
	График распределения бесплатного эфирного времени, протокол жеребьевки бесплатного эфирного времени, печатной площади
	
	Не менее 1 г.

 со дня опубликования итогов голосования и результатов выборов
	

	07-19
	Подписные листы с подписями избирателей
	
	Не менее 1 г.

со дня опублико-вания итогов голосования и результатов выборов, 

п.10 ст. 70 ФЗ №67-ФЗ 
	

	07-20
	Первый экземпляр списка избирателей
	
	Не менее 1 г.

со дня опубликования итогов голосования и результатов выборов, 

 п.10 ст. 70 ФЗ № 67-ФЗ 
	Второй 
экземпляр хранится в электронном  виде 

	07-21
	Итоговые финансовые отчеты кандидатов
	
	Не менее пяти лет со дня официального опубликования результатов выборов, ЭК


	

	07-22
	Первичные финансовые документы к итоговым финансовым отчетам кандидатов
	
	5 л.

351 ПТД


	При условии завершения проверки (ревизии). В случае возникно-вения споров, разногласий, следственных и судебных дел сохраняются до вынесения окончательного решения
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	07-23
	Акты ТИК (ИКМО) и УИК о получении, использовании и погашении избирательных бюллетеней
	
	 5 л.


	


Изменения в Номенклатуру дел территориальной избирательной комиссии Выборгского муниципального района внесены в соответствии с постановлением Избирательной комиссии Ленинградской области от 26.12.2018 года №36/267 «О примерной номенклатуре дел территориальной избирательной комиссии (избирательной комиссии муниципального образования) Ленинградской области на 2019 год»
Председатель

территориальной избирательной комиссии
Выборгского муниципального района






А.Г.Лысов
	
	СОГЛАСОВАНО

	
	Протокол Экспертной комиссии 

по определению исторической, научной

и практической ценности документов при

территориальной избирательной комиссии Выборгского муниципального района 

на период 2018-2023 годы

	
	от 18 января 2019 года № 4/8


